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Uppgifter
Statusrapporter
En representant för varje land presenterar under max 10 minuter situationen under respektive tema. Vad har skett? Vad kommer att ske? Vilka är de stora diskussionspunkterna? Vilka frågor är kritiska för fjärrvärmebranschen?
En skiftlig statusrapport sänds senast den 7 februari till Nordvärmes sekretariat.
Moderator

Moderatorn har ansvar för att processen flyter på ett bra sätt och leder diskussionerna. 
Det är viktigt att alla kommer till tals på lika villkor, att klimatet är öppet, tillåtande och konstruktivt. Moderatorn bör hjälpa gruppen att identifiera viktiga frågeställningar och få dem belysta från olika perspektiv.
Konkret:

· Leda gruppen genom de olika punkterna programmet.
· Se till att tidsramarna håller.
· Se till att inte någon deltagare/land tar oproportionerligt mycket utrymme, om inte gruppen särskilt ber om detta, och uppmuntra inlägg från samtliga.

· Försöka leda gruppen fram till gemensamma konklusioner.

· Tillsammans med rapportören summera gruppens arbete och redovisa det kortfattat inför hela gruppen vid dagens slut.

Rapportör

Rapportören har ansvar för att diskussionerna dokumenteras på ett bra sätt, utöver de skriftliga statusrapporterna som utgör grunden till dokumentationen.

Konkret:
· Kortfattat notera:

· Viktiga muntliga kompletteringar till statusrapporterna.

· Viktiga diskussionfrågor under mötet.
· Gemensamma konklusioner.

· Tillsammans med moderatorn summera gruppens arbete och redovisa det kortfattat inför hela gruppen vid dagens slut.

· Sända renskrivna anteckningar i MS Word-format till Nordvärmes sekretariat senast en vecka efter mötet. 
